INFORMAZIONI PERSONALI

POSIZIONE RICOPERTA

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 1995 al 1997

Dal 1997 al 2001

Dal 2001 al 2002

Dal 2002

Dal 2006

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Anno 1994

Anno 2006

Anno 2010

Anno 2012

COMPETENZE PERSONALI

Curriculum Vitae Sonia Lena

Sonia Lena

L4

B s.lena@comunebagnidilucca.it

Sesso F | | Nazionalita Italiana

Responsabile del procedimento settore Pubblica Istruzione, cultura, Sport, Turismo e
Manifestazioni

Dipendente presso Centro Elaborazione dati di Guidi G.

Dipendente presso ditta Top Tris st

Dipendente a Tempo determinato presso il Comune di Bagni di Lucca settore
Area Amministrativa con mansione di Protocollo e Segreteria

Dipendente a Tempo indeterminato presso il Comune di Bagni di Lucca

Nomina a responsabile del procedimento settore Pubblica Istruzione, cultura,
Sport, Turismo e Manifestazioni

|
Diploma scuola Secondaria di I1° presso ITC “Carrara” di Lucca
Corso Scuola Superiore delle pubbliche Amministrazioni “La
Responsabilita amministrativa per danno erariale”
Corso Sofis “ Appalti, concessioni e altri sistemi di acquisizione dei
servizi alla persona”
Corso di formazione “Addetti antincendio e gestione emergenze in
attivita a rischio di incendio medio”
|
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Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze digitali

Patente di guida

Dati personali

Curriculum Vitae Sonia Lena

Italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Al1/A2 Al/A2 Al/A2 Al/A2 Al/A2

Livelli: AL/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Buone capacita gestionali e organizzative acquisite con I'esperienza lavorativa e la gestione del
personale assegnato all'ufficio oltre che dei servizi scolastici (refezione e trasporto)

AUTOVALUTAZIONE
Elabg;elllgone Comunicazione Creazione di Sicurezza Risoluzione di
informazioni Contenulti problemi

Utente intermedio | Utente intermedio = Utente intermedio Utente base Utente intermedio

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato
Competenze digitali - Scheda per lautovalutazione

Buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio quali elaboratore di testi, foglio elettronico

Sostituire con la categoria/e della patente di guida. Esempio:
B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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