LETTERA INVITO/DISCIPLINARE
PROCEDURA NEGOZIATA, PREVIA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE, PER AFFIDAMENTO
SERVIZI RELATIVI ALLA BIBLIOTECA COMUNALE “FRATELLI ROSSELLI” DI BARGA - Periodo
02.05.2023 — 30.04.2025
CIG CUCn. 9767150B26

A seguito della manifestazione di intetresse, in tisposta all’avviso pubblicato in data 22.03.2023 Prot. n. 5000/2023, il
Comune di Barga invita codesta societa a formulare la propria migliore offerta nel rispetto di quanto previsto nella presente
lettera di invito/Disciplinare.

La gara sara’ svolta dalla Centrale unica di committenza (CUC) - Unione dei Comuni Media Valle del Serchio, in modalita’
telematica sulla piattaforma regionale statt.toscana.it

1. INFORMAZIONI E CONTATTI

- Stazione appaltante: Denominazione, indirizzi e punti di contatto:

Centrale Unica di Committenza Media Valle del Serchio c/o Unione dei Comuni Media Valle del Serchio - Via
Umberto I, 55023 Botgo a Mozzano (LU) - tel. 0583/88346 - Pec: ucmediavalle@postacert.toscana.it -

www.ucmediavalle.it/amministrazionetrasparente/bandigara, autorizzata dal Comune di Barga, Via di Mezzo 45 —
Cap. 55051 - Barga (LU) - PEC comune.barga@postacert.toscana.it -

www.comune.barga.lu.it/amministrazionetrasparente /bandigara

- Indirizzo presso il quale ¢ possibile ottenere informazioni sul servizio:
Comune di Barga (LU) - Area Amministrativa Cultura — Dott. Flavio Guidi - dal Lunedi’ al Venerdi® - ore 9-13 - Telef.
0583/724791 - E- Mail cultura@comunedibarga.it

- Indirizzo presso il quale ¢ possibile ottenere informazioni sulla procedura di gara:

- Centrale Unica di committenza Media Valle del Serchio - Dott.ssa Francesca Romagnoli - E-mail
francesca.romagnoli@ucmediavalle.it; Telef. 0583/88346

- Comune di Barga: Area Amministrativa - Contratti - dal Lunedi’ al Venerdi® - ore 9-13 - Tel. 0583/724728 -724742 - E-
Mail mt.dinatale@comunedibarga.it, c.mele@comunedibarga.it.

Il Responsabile Unico del Procedimento per il presente affidamento ¢ la Responsabile Area Amministrativa Cultura
Dott.ssa Matiateresa Di Natale - Telef. 0583/724728 — E Mail mt.dinatale@comunedibarga.it.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
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Tutta 1 METTTAZIONE AT
dalla piat

taforma STA

scana.it/.

s

RT allinditizzo https://start.to

2.2 - CHIARIMENTI

Le eventuali richieste di chiarimenti da parte dei concorrenti dovranno essere inviate a Sistema e formulate attraverso
I’apposita sezione “Chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara, all’indirizzo: http://start.toscana.it

Sara possibile inoltrare richieste di chiarimenti fino al terzo giorno antecedente il termine indicato nella Lettera di Invito per
la presentazione delle offerte.

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Attraverso lo stesso mezzo la Centrale unica di committenza provvedera a fornire le risposte che costituiranno
interpretazione autentica.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

Al sensi dell’art. 74, comma 4, del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite mediante
pubblicazione in forma anonima e consultabili a sistema.

2.3 - COMUNICAZIONI

La presente procedura viene condotta mediante I'ausilio di sistemi informatici e I'utilizzazione di modalita’ di comunicazione
in forma elettronica ai sensi dell’art. 52 del Codice ed in specifico mediante spedizione di messaggi di posta elettronica
certificata e/o semplice o mediante Comunicazioni sul sito START.

Tutte le Comunicazioni di cui all’art. 76 del Codice nell’ambito della procedura di gara, tra la CUC e gli operatori economici

si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese mediante la piattaforma START, all’indirizzo PEC del
concorrente indicato nella documentazione di gara.

Le comunicazioni sono anche replicate sul sito nell’area relativa alla gara riservata al singolo concorrente
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Al sensi dell’art. 76, comma 6, del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, I'indirizzo PEC o, solo
per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di
cui all’att. 76, comma 2 bis e 5, del Codice (aggiornato al D.L. 18.04.2019, n. 32 convettito in L. n. 55/2019).

E’ onere della ditta concorrente provvedere tempestivamente a modificare i recapiti suindicati secondo le modalita
esplicitate nelle guide per I'utilizzo della piattaforma “START”.

Eventuali problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di Comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla
CUC, diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle Comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora
costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici
raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si intende
validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori economici
ausiliari.

Eventuali comunicazioni aventi carattere generale, da parte dell’Amministrazione, inerenti la documentazione di gara o
relative ai chiarimenti forniti, vengono pubblicate sul Sito nell’area riservata alla gara.

Attenzione: Il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana — START utilizza la casella denominata
noreply(@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica.

I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come Spam dal
proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul sistema la presenza di comunicazioni.

Per la consultazione delle comunicazioni ogni concorrente deve:

1. Accedere all'area riservata del sistema tramite le proptie credenziali (userid e password)

2.Selezionare la gara di interesse

3. Selezionare "comunicazioni ricevute" tra le voci di menu previste dal sistema

3 - OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO, DURATA, IMPORTO

3.1- OGGETTO

Affidamento di servizi relativi alla Biblioteca Comunale “Fratelli Rosselli”, posta in Barga capoluogo (LU) - Via
dell’Acquedotto, al piano terra dell'immobile denominato Villa Gherardi.

L’affidamento avra’ durata dal 02.05.2023 — 30.04.2025.

Le modalita’ e le condizioni di svolgimento del servizio sono meglio dettagliate nel Capitolato d’Oneri disponibile nella

“Documentazione allegata”.
CUI n. S00369370465202300011 — CPV 92511000-6

3.2 - VALORE del’AFFIDAMENTO

L’importo presunto del servizio, dal 02.05.2023 — 30.04.2025, ¢ di € 52.959,92, IVA esente ai sensi dell’art. 10, punto 22,
del DPR n. 633/1972.

Non vi sono costi per la sicurezza derivanti da interferenze tra dipendenti della stazione appaltante e dipendenti della ditta
affidataria. Nel caso in cui si dovessero vetificare verra’ redatto DUVRI.

11 valore dell’affidamento ¢’ stato calcolato su un numero complessivo di n. 2.677 ore, come dettagliato all’art. 3 del
Capitolato d’Oneri al quale si rinvia.

Il corrispettivo contrattuale sara’ , in ogni caso, determinato dal miglior prezzo orario offerto per il personale, indicato nel
Dettaglio economico, facente parte dell’offerta economica, moltiplicato il numero delle ore effettivamente svolte di servizio.

11 finanziamento sara’ garantito da fondi di bilancio.

4 - PROCEDURA GARA

Procedura negoziata di cui all’art. 36, comma 2, lett. b) del Codice, con consultazione degli operatori che hanno manifestato
interesse a partecipare.

La gara si svolgera’ con modalita’ telematica sulla piattaforma regionale START

- Approvazione progetto del servizio: Deliberazione G.C. n. 26 del 21.03.2023

- Determina a contrarre n. 496 del 07.04.2023

4.1 - CRITERIO AGGIUDICAZIONE:
L'aggiudicazione del servizio avverra’ con il critetio dell’offerta economicamente piu’ vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualita’/prezzo, ai sensi dell’att. 95, comma 2, del Codice. Si tinvia al successivo punto 13.
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5 - REQUISITI di partecipazione richiesti:

Sono ammessi a presentare istanza di partecipazione i soggetti di cui all’art. 45 comma 2 del D.Lgs. 50/2016 s.m.., gli
operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, purché in possesso dei requisiti
prescritti dai successivi punti.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

5.1. - Requisiti di ordine generale:
Insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.. Sono comunque esclusi gli
operatoti economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001 n. 165.

5.2.lett. A.- Requisiti di idoneita professionale ai sensi dell’art. 83, comma 3, del D.Lgs. 50/2016:
Iscrizione nel registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attivita coerenti con quelle oggetto della
presente procedura di gara.

5.2. lett. B. - Requisiti di capacita tecnico-professionale ai sensi dell’art. 83, comma 6, del D.Lgs. 50/2016 e
alP’Allegato XVII parte II.
Aver svolto negli ultimi 5 anni almeno un servizio simile a quello oggetto dell’appalto.

5.3 - INDICAZIONI PER I CONCORRENTI CON IDONEITA’ PLURISOGGETTIVA, PER I CONSORZI

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, purché in possesso dei requisiti
prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare
anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di partecipare anche in forma individuale. Le retiste
non partecipanti all’aggregazione possono presentare offerta, per la medesima gara , in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali
consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi ¢ vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di
violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'atticolo
353 del codice penale.

In alternativa, i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) del Codice possono eseguire le prestazioni con la propria
struttura.

E vietato, ai consorziati designati dal consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, di indicare a loro
volta, a cascata, un altro soggetto per I’esecuzione.

Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45 comma 2, lettera b) ¢ tenuto anch’esso a
indicare, in sede di offerta, i consorziati per i quali concorre; a questi ultimi ¢ vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla
presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale
divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

5.3.1 — Raggruppamenti Temporanei di Imprese, Consorzi Ordinari, Geie
I requisiti di qualificazione per le imprese riunite sono quelli previsti dall’art. 48, commi 1,3,5, 10 e da 12 a 19 del D. Lgs.vo
n. 50/2016 ¢ ss. mm. ed ii. e dagli articoli 92, 93 ¢ 94 del D.P.R. n. 207/2010 ¢ ss.mm. ed ii.

- I requisiti di ordine generale di cui al punto 5.1 devono essere posseduti da tutte le imprese associate o che intendano
associarsi.

- 1l requisito di idoneita’ professionale di cui al precedente punto 5.2 lett. a) deve essere posseduto da ciascuna delle
imprese costituenti/ costituende il raggruppamento o il consotzio di concotrenti.

- I requisiti di ordine speciale di cui al punto 5.2 lett. b) devono essere soddisfatti dal raggruppamento temporaneo
nel complesso.

Detti requisiti devono essere posseduti dall’impresa mandataria in misura maggioritaria, ai sensi art. 83, comma 8, del
Codice, rispetto agli altri membri del raggruppamento.

La restante percentuale deve essere posseduta cumulativamente dalle imprese mandanti raggruppate fino al raggiungimento
del requisito richiesto.

Il requisito deve essere posseduto da ciascuna impresa partecipante al RTI per la percentuale minima di prestazione
corrispondente alla quota di esecuzione (art. 48, comma 5, del Codice).



5.3.2 - INDICAZIONI per i CONSORZI di COOPERATIVE e di IMPRESE ARTIGIANE e per i CONSORZI
STABILI e peri CONSORZI DI COOPERATIVE SOCIALI

I soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei termini di
seguito indicati.

-1 requisiti di carattere generale di cui al punto 5.1, nonché i requisiti di idoneita’ professionale di cui al precedente punto 5.2.
lett. a), devono essere posseduti dal Consorzio e dalle imprese consorziate per le quali il Consorzio concorre, indicate quali
esecutrici del servizio;

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, i requisiti per la partecipazione di capacita’
tecnica di cui al punto 5.2 lett. b) devono essere posseduti come specificato dall’art. 47 del Codice, come modificato dalla
Legge n. 55/2019.

5.3.3 - FUSIONE - INCORPORAZIONE
In caso di partecipazione alla gara di un soggetto risultante da procedimento di fusione od incorporazione di altra

Societa’ i requisiti di idoneita’ professionale e di capacita’ tecnica in relazione alla ammissione alla gara saranno valutati con
riferimento alla complessiva capacita’ del soggetto come risultante dalla fusione od incorporazione.

5.3.4 - AVVALIMENTO

Al sensi dell’articolo 89 del Codice, il concorrente, singolo o in raggruppamento di cui all’art. 45 del Codice, puo soddisfare il
possesso dei requisiti di capacita tecnico-professionali di cui al punto 5.2 lett. b) della presente, avvalendosi dei requisiti di
altri soggetti.

11 requisito di idoneita professionale di cui al precedente punto 5.1 lett. a), non e’ suscettibile di avvalimento, trattandosi di
requisito di tipo soggettivo ed in quanto tale “infungibile” (confrontare, al riguardo, Consiglio di Stato, sez. V, 30.04.2015 n.
2191).

Al sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la specificazione dei
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliatia. Il concorrente e I'ausiliaria sono responsabili in solido nei
confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso I'avvalimento di pit ausiliarie. I ausiliaria non puo avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Al sensi dell’art. 89, comma 7, del Codice, a pena di esclusione, non ¢ consentito che I'ausiliaria presti avvalimento per pit
di un concorrente e che partecipino alla gara sia 'ausiliaria che 'impresa che si avvale dei requisiti.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi dell’art. 89,
comma 1, ferma restando I’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Il concorrente che ricorre all’Avvalimento dovra’ obbligatoriamente inserire nell’apposito spazio su sistema, a pena di
esclusione, la documentazione di cui al punto 12.A.6:

11 contratto ¢ in ogni caso eseguito dall’impresa che partecipa alla gara, alla quale ¢ rilasciato il certificato di esecuzione.

5.3.5. Subappalto
In ragione della tipologia del servizio prestato non ¢ consentito il subappalto, in tutto o in parte, delle prestazioni
oggetto del presente affidamento.

5.3.6 - IMPRESE AMMESSE A CONCORDATO PREVENTIVO con CONTINUITA’ AZIENDALE

Le imptese, ivi compresi i consorzi di cui all’art. 45, comma 1, lettete b) e ¢) del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm. ed ii., ammesse a
concordato preventivo con continuita aziendale di cui all’art. 186 bis del R.D. n. 267/1942 ¢ s.mm.ii. potranno pattecipate
alla procedura di gara, presentando la documentazione di cui al suddetto art. 186 bis.

5.3.7 - Comprova requisiti

L’attestazione dei requisiti in sede di gara avviene mediante autodichiarazione, utilizzando il modello di D.G.U.E., messo a
disposizione dalla stazione appaltante e accessibile sulla piattaforma START unitamente alla documentazione a corredo
dell’offerta con le modalita indicate al successivo Punto 12.

NOTA BENE - In caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli
affidamenti di subappalto, ai sensi art. 80 - comma 12 - Codice, la Stazione appaltante ne da’ segnalazione all’Autorita di
Vigilanza che, se ritiene siano state rese con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza o della gravita dei fatti
oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa documentazione, dispone liscrizione nel Casellario
Informatico ai fini della esclusione dalle procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto ai sensi dell’art. 105 del Codice,
per un periodo di un anno, decorso il quale I'iscrizione e’ cancellata e perde comunque efficacia

5.4 - Casi di divieto di partecipazione



Alla gara di cui trattasi non sara’ ammessa la compartecipazione di:

- Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e lett. ¢) del D.Lgs.vo n. 50/2016 ed imprese loro consorziate indicate quali
esecutrici, in presenza di tale compartecipazione si procedera’ alla esclusione dalla gara di tutte le imprese che si trovano in
dette condizioni; (co. 7 art. 47);

- Imprese che si trovino fra loro in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del Codice Civile o di una qualsiasi
relazione di fatto con altre imprese che partecipano alla gara, individuate dalla commissione giudicatrice sulla base di univoci
elementi tali da accertare che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, con conseguente violazione
dei principi della libera concorrenza, segretezza delle offerte e par condicio fra i concorrenti;

In presenza di tale compartecipazione si procedera’ alla esclusione dalla gara di TUTTE le Imprese che si trovano in dette
condizioni;

- Imprese che partecipino alla gara in piu’ di un Raggruppamento Temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti di cui
all’art. 2602 del C.C., previsti dall’art. 45, comma 2, lett. d) ed e) del D. Lgs.vo 50/2016, ovvero imprese individuali qualora
partecipino alla gara anche in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. In presenza di tale compartecipazione si
procedera’ alla esclusione di TUTTI i pattecipanti che si trovano in dette condizioni - art. 48 — c. 7 — D. Lgs.vo n. 50/2016;

6 - PRESA VISIONE LUOGHI Del SERVIZIO

Non e’ richiesto sopralluogo obbligatotio assistito.

1l concorrente dovra’ tuttavia dichiarare, nella documentazione di gara, di avere preso visione dei luoghi di esecuzione del
servizio.

7 - GARANZIA PROVVISORIA

La garanzia provvisoria non ¢ prevista, ai sensi dell'art. 1, comma 4, della legge n. 120 del 2020 e ss.mm.ii.

8 - SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda ed in particolare, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra
irregolarita essenziale degli elementi e delle dichiarazioni rese nel DGUE, con esclusione di quelle afferenti alle offerte
tecnica ed economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del
Codice.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui dimostrazione
la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale ¢
ammessa laddove consenta di attestare Desistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la
pattecipazione e documenti/element a corredo dell’offerta.

Nello specifico valgono le seguenti regole:
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso istruttorio e determina
P’esclusione dalla procedura di gara;

- Tomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di partecipazione e
ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili,
ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato
collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo
se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a cotredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase esecutiva (es.
dichiarazione delle patti del setvizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili.

- ¢ inoltre soggetta a soccorso istruttotio la mancata/incompleta/itregolare presentazione del progetto di riassorbimento
del personale al fine dell’adempimento degli obblighi derivanti dalla clausola sociale, come previsto dalle Linee Guida
ANAC n.13 approvate con Deliberazione n. 114 del 13.02.2019.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine massimo di giorni 2 (due) dalla richiesta,
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessatie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono
rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante
puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della stazione appaltante invitare, se necessatio, i
concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

9 - MODALITA' DI IDENTIFICAZIONE SUL SISTEMA TELEMATICO
La gara si svolgera in modalita telematica: le offerte economiche e la documentazione amministrativa dovranno essere
formulate dagli operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico

Acquisti https://start.toscana.it.


https://start.toscana.it/

Per partecipare all’appalto, gli operatori economici invitati dovranno identificarsi sul Sistema Telematico Acquisti
Regionale della Toscana accessibile all’inditizzo: https://start.toscana.it ed inserire la documentazione di cui ai punti
successivi. Per identificarsi gli operatori economici dovranno completare la procedura di registrazione on line presente sul
Sistema. La registrazione, completamente gratuita, avviene preferibilmente utilizzando un certificato digitale di
autenticazione, in subotdine tramite userid e password. Il cettificato digitale e/o la userid e password utilizzati in sede di
registrazione sono necessari pet ogni successivo accesso ai documenti della procedura. L’utente € tenuto a non diffondere a
terzi la chiave di accesso (User ID) a mezzo della quale verra identificato dalla Stazione Appaltante e la password.

Istruzioni dettagliate su come completare la procedura di registrazione sono disponibili sul sito stesso nella sezione dedicata
alla procedura di registrazione o possono essere richieste al gestore del Sistema Telematico al numero 055.6560174, o
allindirizzo di posta elettronica: Start. OE@PA.i-faber.com

E’ necessario che le imprese che intendono partecipare alla presente gara , qualora non abbiano gia provveduto, aggiornino il

roprio indirizzo di posta elettronica indicando anche Pindirizzo di posta elettronica certificata (PEC). Per tale operazione

occorre accedere al sistema e utilizzare la funzione “modifica dati”.

10 - REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE ALL’APPALTO

Per poter operare sul sistema gli Utenti dovranno essere dotati della necessaria strumentazione.

Configurazione hardware minima di una postazione per l'accesso al sistema:

- Memoria RAM 2 GB o superiore;

- Scheda grafica e memoria on-board;

- Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;

- Accesso a internet ADSL a 640 kbit/s

- Tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es. tastiere, mouse, video, stampante
etc. );

Sulla postazione, dovra essere disponibile un browser per la navigazione su internet: fra i seguenti:

- Microsoft Internet Explorer 6.0 o superiori;

- Mozilla Firefox 9.0 o superiori;

Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per l'editing e la lettura dei documenti tipo (elenco
indicativo):

- MS Office

- Open Office o Libre Office

- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF

Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto certificato SSL con livello di
codifica a 128bit.

I titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori economici che intendono partecipare all’appalto dovranno
essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validita rilasciato da un organismo incluso nell’elenco
pubblico dei certificatori tenuto da DigitPA, secondo quanto previsto dal Codice del’Amministrazione Digitale (art. 29 c.1)
e specificato dal DPCM 30 marzo 2009, nonché del relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti digitali.
Per garantire il massimo livello di sicurezza nelle connessioni telematiche si invitano gli operatori, ove possibile, a
dotarsi anche di un certificato di autenticazione digitale in corso di validita rilasciato da un organismo incluso
nell’elenco pubblico dei certificatori, tenuto da DigitPA.

11 - TERMINE PRESENTAZIONE OFFERTE E DATA APERTURA OFFERTE

Le offerte dovranno pervenire improrogabilmente entro le ore 23:00 del 25 aprile 2023.

Alle ore 23:01 il sistema chiude automaticamente i termini per I'invio delle offerte e si aggiorna in gara “chiusa” consentendo
le relative operazioni di gara.

11 sistema START registra le offerte pervenute in ritardo intendendo tra esse quelle per le quali non ¢ stata completata la
procedura di invio entro il termine suddetto: tali offerte non saranno ammesse alla gara.

11.1 - APERTURA OFFERTE
La gara iniziera alle ore 10.00 del giorno 26 aprile 2023, in modalita telematica con collegamenti da remoto, presso la
Centrale Unica di Committenza Media Valle del Serchio Borgo a Mozzano — Via Umberto I, alla quale potranno partecipare
i legali rappresentanti / procuratoti delle imprese concotrenti oppure persone munite di specifica delega. In assenza di tali
titoli la partecipazione e’ ammessa come semplice uditore.
La gara si svolgera secondo la procedura di cui al successivo punto 16.
Non ¢ possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta gia presentata.
* B possibile, nei termini fissati, cio¢ prima della gara, ritirare Pofferta presentata: in tal caso lofferta e tutta la
documentazione verranno rese disponibili per eventuali modifiche;
* Una volta ritirata un’offerta precedentemente presentata, ¢’ possibile, rimanendo nei termini fissati per la gara,
presentare nuova offerta.
* La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella documentazione di
gara con rinuncia ad ogni eccezione.
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Si specifica inoltre che in caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla base
di form on line, ¢ necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line ed ottenere un nuovo documento.
Questa procedura si applica ad esempio all’offerta economica, ed alla domanda di partecipazione

12 - MODALITA’ PRESENTAZIONE DELI’OFFERTA
Per partecipare all’appalto dovra essere inserita nel sistema telematico, nello spazio relativo alla gara di cui trattasi, entro e
non oltre il termine perentorio stabilito al punto 11, la seguente documentazione:

A)- DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DELL'OFFERTA di cui al successivo punto 12.A
B)- OFFERTA TECNICA, di cui al successivo punto 12.B
C)- OFFERTA ECONOMICA di cui al successivo punto 12.C

12.A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DELL'OFFERTA:

A.1) DOMANDA di PARTECIPAZIONE:

contiene i dati di ordine generale necessari per identificare e qualificare 'operatore economico.

Deve essere firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente. In tal caso deve
essere allegata copia conforme della relativa procura.

Viene generata dal sistema telematico in seguito all’imputazione dei dati richiesti nel form on line.

11 concorrente, dopo essersi identificato sul sistema come precisato al punto 9 della presente lettera di invito-disciplinare,
dovra:

- Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

- Compilare i form on line;

*Scaricare sul proprio pc il documento “domanda” generato dal sistema e relativo alla “domanda di partecipazione”;
- Firmare digitalmente il documento “domanda” generato dal sistema;

- Inserire nel sistema il documento “domanda” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto.

L’operatore economico dovra’ indicare nel Form on line “Forma di partecipazione / Datl identificativi” i dati anagrafici e di
residenza di tutti i soggetti che ricoprono le cariche di cui al comma 3 dell’art. 80 del Codice ed i soggetti cessati
che le abbiano ricoperte, nell’anno antecedente la data di invio della lettera di invito,

A.11 - Nel caso in cui Poperatore economico partecipi alla gara come Raggruppamento temporaneo di
concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 2602 del C.C.:

- la mandataria deve generare, per s¢’ ¢ per conto di ciascuno dei membri dell’operatore riunito, la corrispondente
“Domanda di partecipazione”;

La mandataria genera la corrispondente domanda di partecipazione recuperando le informazioni precedentemente inserite
dal membro stesso nell’Indirizzario fornitori; di conseguenza ciascun membro dell’operatore riunito deve iscriversi
all’Indirizzario fornitorti.

- per ogni membro dell’operatore riunito dovranno essere specificate, all’interno dell’apposito spazio previsto per “R.TI. e

forme multiple”, la quota percentuale di apporto dei requisiti di qualificazione, in conformita all’art. 48 del Codice e all’att.
92, c. 3, D.P.R. n. 207/2010 (quale disciplina applicabile ai sensi dell’att. 216, c. 14, del Codice).

- Pimpresa che si qualifichera come capogruppo;

N.B.: occorre indicare la quota percentuale di apporto requisiti anche nel caso in cui la stessa sia pari a zero;

Ognuno dei membri dell’operatore riunito dovra’ firmare digitalmente la “domanda di partecipazione” generata
dal sistema e ad esso riferito.

-Nel caso di partecipazione di R'TI., consorzio ordinario di concorrente o GEIE, gia’ costituiti, deve essere prodotto,
nell’apposito spazio, da parte dell’operatore economico indicato quale impresa mandataria, ATTO DI COSTITUZIONE
di RTI/ CONSORZIO ORDINARIO DI CONCORRENTI/GEIE, rilasciato dal notaio, redatto nella forma minima
della scrittura privata autenticata, con le presctizioni di cui all’art. 48 commi 12 e 13 del D. lgs.vo n. 50/2016, in formato
elettronico o mediante scansione del documento cartaceo.

La suddetta documentazione deve essere inserita nell’apposito spazio predisposto sul sistema telematico da parte
dell’operatore economico indicato quale mandatario e abilitato ad operare sul sistema START.

A.1.2 - In caso di partecipazione di CONSORZI STABILI o CONSORZI DI COOPERATIVE, CONSORZI DI
COOPERATIVE SOCIALI o CONSORZI di IMPRESE ARTIGIANE ex art. 45, comma 2, lettete b) e ¢) del Codice
Contratti

I1 Consorzio partecipante dovra:



- compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispondente “Domanda di partecipazione”, con le
modalita di cui al precedente punto A.1), specificando la tipologia di consorzio (lett. b) o lett. c) comma 2 art. 45 del
Codice.

- indicare, ove presenti, le consorziate esecutrici, per le quali concotrre alla gara ;

- qualora il consorzio stabile di cui all’art. 45, c. 2, lett. ¢) non indichi per quale /i consorziato/i concorre, si intende che lo
stesso partecipa in nome e per conto proprio;

- firmare digitalmente “la domanda di partecipazione” generata dal sistema

- Inseritla nell’apposito spazio

Le imprese consorziate per le quali il consorzio concorre non devono trovarsi nella situazione di cui all’art.186 bis R.D.
267/1942.

-1I concorrente allega:

a) ATTO COSTITUTIVO DEL CONSORZIO in formato elettronico o mediante scansione del documento cattaceo.

A.2) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (D.G.U.E.)

Il concorrente, ai sensi dell’art. 85 del Codice, compila il DGUE secondo lo schema allegato al D.M. del Ministero delle
Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 e successive modifiche, Allegato 1) alla documentazione di gara, secondo
quanto di seguito indicato.

L’Operatore Economico, in particolare, dovra’ compilare:

Parte I. - Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore.

La compilazione di questa parte ¢ a cura di questa stazione appaltante.

-Parte II — Sezione A - Informazioni sull’operatore economico

11 concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti:

- Parte II — Sezione B - Informazioni sui rappresentanti dell’Operatore Economico: dovranno essere indicati i

soggetti abilitati ad agire come rappresentanti dell’operatore economico ai fini della presente procedura.

Dovranno essere indicati anche i nominativi e i riferimenti dei soggetti indicati al comma 3 dell’Art. 80.
- Parte II - Sezione C - Da compilare in caso di ricorso all’avvalimento. Il concorrente dovra indicare la
denominazione degli operatori economici di cui intenda avvalersi e i requisiti oggetto di avvalimento.

- Parte II - Sezione D - Non compilare non essendo ammesso ricorso al subappalto.

- Parte III — Motivi di esclusione

II concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 5.1 del presente disciplinare (Sez. A-B-C-D del
DGUE). La Sezione D comprende anche le dichiarazioni integrative relative alle condizioni intervenute a seguito delle
modifiche normative vigenti.

N.B. - Le attestazioni del DGUE - Parte III, di cui all’art. 80 - Comma 1 - del Codice (motivi legati a condanne

penali) devono riferirsi a tutti i soggetti che ricoprono una delle cariche di cui all’art. 80, comma 3, del Codice,

gia’ indicati nella domanda di partecipazione e peri quali operano i motivi di esclusione sulla base del medesimo
art. 80 del Codice, ed in particolare:

-titolare e direttore tecnico se si tratta di impresa individuale,

-soci e direttore tecnico se 5i tratta di societa in nome collettivo,

- soci accomandatari e direttore tecnico se si tratta di societa in accomandita semplice,

- Se si tratta di altro tipo di societd o consorzio:

- membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, dei
membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, del
direttore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di societa’ con un numero di soci pari o inferiore a
quattro,

- Eventuali_soggetti cessati dalla carica nell’ anno antecedente la data di invio della lettera di invito.

Le dichiarazioni vengono rese dall’operatore economico nella persona del soggetto munito di poteri di
rappresentanza che e’ legittimato a renderle, in forma unitaria, per quanto a conoscenza e sotto la sua

responsabilita’, anche con riferimento ai soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del Codice sopraindicati.

Lo stesso, oltre alla dichiarazione di insussistenza di cause di esclusione dalle gare di appalto, dovra indicare, relativamente
ai soggetti cessati dalla carica, tutte le eventuali condanne penali riportate ivi comprese quelle per le quali abbiano
beneficiato della non menzione.

In presenza di provvedimenti penali il concorrente dovra dimostrare completa ed effettiva dissociazione dalla
condotta penalmente sanzionata, allegando opportuna documentazione sul sistema START.

Il concorrente dovra’ dichiarare di non incorrere nelle cause di esclusione per la partecipazione alle gare d’appalto, di cui
all’art. 80, comma 5, lett. b), c-bis), c-ter), c-quater) e f-ter) del Codice, a seguito delle modifiche intervenute (D. Lgs.vo n.
56/2017, DL n. 135/2018 e Legge di conversione n 12/2019, DL n. 32/2019 e Legge di Conversione n. 55/2019).

Parte IV — Criteri di selezione



11 concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando quanto segue:

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneita professionale di cui al paragrafo 5.2 lett. a) del
presente disciplinare;

b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita economico-finanziaria di cui al par. 5.2 lett. c)
del presente disciplinare;

¢) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita professionale e tecnica di cui al par. 5.2 lett. b)
del presente disciplinare;

d) la sezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della qualita e norme di gestione
ambientale, se necessarie ad es. per 'applicazione della riduzione della cauzione.

Parte VI — Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti e dichiara I’assunzione
degli impegni alla partecipazione alla gara ed alla esecuzione del servizio.

Guida alla compilazione del DGUE

Per le informazioni utili ai fini della compilazione del documento si rinvia al contenuto delle soprarichiamate Linee Guida
approvate in data 22.07.2016 .

ATTENZIONE:

Il DGUE dovra’ essere presentato da tutti gli operatori individuati nella “Parte II Lettera A — Informazioni
sull’operatore economico” nella sezione “Forma della partecipazione” ed in particolare:

- dal concorrente, se operatore economico singolo;

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, da tutti gli operatori economici che partecipano alla procedura
in forma congiunta.
L’inserimento dei Modelli avviene a cura del soggetto indicato quale mandatario.

- nel caso di consorzi cooperativi, consorzi di cooperative sociali, di consorzi artigiani e di consorzi stabili di cui all’art. 45,
comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, dal consorzio medesimo e dalle imprese consorziate per conto delle quali il consorzio
concortte;

- in caso di avvalimento ai sensi dell’art. 89 del Codice o di avvalimento ex art. 110 del codice, dal concorrente e dall’impresa
ausiliaria;

Pertanto nel modello di formulario deve essere indicata la denominazione degli operatori economici facenti parte del
consorzio che eseguono le prestazioni oggetto del contratto.
L’inserimento dei DGUE nel sistema START avviene a cura del Consorzio.

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. I) del
Codice, i DGUE devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la
societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

I1/i Modello/i DGUE ed eventuale documentazione allegata, sottoscritti digitalmente dal/i dichiarante/i
munito/i del potete di rapptresentanza o dal procuratore autorizzato, dovranno essere quindi inseriti nel sistema
START nell’apposito spazio predisposto.

A.3) CAPITOLATO D’ONERI e RELAZIONE TECNICA sottoscritti con firma digitale, per accettazione, dal
titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente ed inseriti sul sistema telematico nell’apposito spazio;

A.4) DICHIARAZIONI INTEGRATIVE D.G.U.E.

11 Modello “Dichiarazioni Integrative”, reso disponibile dall’Amministrazione nella documentazione di gara, (Allegato 2),
contiene ulteriori dichiarazioni ai sensi della normativa intervenuta vigente sulla partecipazione alle gare d’appalto non
ricomprese nei documenti di cui ai punti A.1 e A.2.

Ciascun concorrente (in caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. a) e b) del Codice, in caso di Raggruppamenti ed
in caso di ricorso ad Avvalimento, rispettivamente, ogni consorziata, ogni impresa che partecipa al Raggruppamento ed
ogni ausiliatia) rende le seguenti dichiarazioni, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con le quali:

- dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. b), c-bis), c-ter), c-quater) e f-ter) del
Codice , a seguito delle modifiche intervenute dal D. Lgs.vo n. 56/2017, dal DL n. 135/2018 e Legge di convetsione n
12/2019 e dal DL n. 32/2019 e Legge di Conversione n. 55/2019;

- dichiara I'assunzione degli impegni alla partecipazione alla gara ed alla esecuzione dei lavori nella “Parte Finale” del
Modello.

A.5) DICHIARAZIONE attestante la PRESA VISIONE del luogo di svolgimento del servizio, utilizzando
'apposito modello disponibile nella documentazione di gara (Allegato 3) .



Tale modello dovra’ essere sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto
concotrente ed inserito sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto.

A.6) NEL CASO DI AVVALIMENTO

L’operatore economico partecipante alla gara, nel caso in cui si affida alla capacita’ di altri soggetti ai fini del conseguimento
dei requisiti di partecipazione, deve indicare nel proprio DGUE:

- l]a denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi (impresa ausiliaria);

- 1 requisiti oggetto di avvalimento;

- allegare i documenti di cui ai punti A.6.1, A.6.2, A.6.3

A.6.1 - 1l D.G.U.E. dell’impresa/e ausiliaria/e, secondo il modello predisposto dalla stazione appaltante allegato alla
documentazione di gara (Punto A.2)

A.6.2 - 11 documento “DICHIARAZIONE DI IMPEGNO DELI’TMPRESA AUSILIARIA”, ex art. 89, comma 1
del Codice, resa con ’apposito modello Allegato 4, reperibile nella documentazione di gara sottoscritta dall’ausiliaria,
con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la
durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui ¢ carente il concorrente, con specifica indicazione delle risorse. Le risorse
devono corrispondere a quelle oggetto del contratto di avvalimento.

Nel Modello deve indicare inoltre ciascuno dei soggetti indicari nell’art. 80, comma 3, del Codice, inclusi i cessati
dalla carica nell’anno antecedente ’invio della lettera di invito.

I Modelli contenenti le dichiarazioni rese dall’Impresa ausiliaria (DGUE e Scheda avvalimento) devono essere sottoscritti

con firma digitale dal dichiarante munito del potere di rappresentanza, ed inserite poi nel sistema START, nello spazio

predisposto, dal concorrente principale.

A.6.3 - CONTRATTO DI AVVALIMENTO, di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, con il quale Iausiliaria si obbliga, nei
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere
dettagliatamente desctitte, pet tutta la durata dell’appalto.

A tal fine il contratto di avvalimento deve riportare:

- a pena di nullita, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria,

- la durata ed ogni altro elemento utile ai fini dell’avvalimento.

11 contratto di avvalimento andra’ presentato:

-in formato elettronico firmato digitalmente dai contraenti oppure - in formato elettronico tramite scansione della copia
autentica rilasciata dal notaio dell’originale cartaceo.

A.7) NORME PER IMPRESE AMMESSE a CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA’
AZIENDALE
Le imprese, ivi compresi i consorzi di cui all’art. 45, comma 1, lettere b) e c) del Codice, ammesse a concordato
preventivo con continuita aziendale di cui all’art. 186 bis del R.D. n. 267/1942 e s.m.i. devono dichiarare nell’apposito
spazio del form on line Modelli dinamici: inserimento dati:

- di essere stata ammessa a concordato preventivo con continuita aziendale di cui all’art. 186 —bis del regio decreto
16/03/1942 n. 267.

- Iimpresa ausiliaria di cui all’art. 186 bis del RD 267/1942 (denominazione/ragione sociale, codice fiscale e partita

IVA)
- il nominativo del professionista che ha redatto la relazione di cui all’art. 186 — bis del R.D.267/1942 ¢ che lo
stesso ¢ in possesso dei requisiti di cui all’art. 67 terzo comma, lettera d) del medesimo regio decreto.

L’operatore economico, allinterno del medesimo form on line, deve altresi presentare le dichiarazioni sostitutive di
certificazione e la documentazione prevista all’art. 89 del Codice nonche’ le dichiarazioni sostitutive ex art. 80 comma 1 del
Codice relative ai soggetti diversi dal legale rappresentante individuati all’art. 80 comma 3 del Codice ed ai soggetti cessati
dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, utilizzando un proprio DGUE e I'apposita
“SCHEDA AVVALIMENTO — Impegno ausiliaria a fornire i requisiti richiesti”, disponibile nella documentazione
di gara, in con cui si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per l'intera durata
dell'appalto le risorse di cui ¢ catente il concortrente per I'esecuzione del servizio.

Le dichiarazioni rese dal’Impresa ausiliaria (DGUE e Scheda avvalimento) devono essere sottoscritte con firma
digitale dal dichiarante munito del potere di rappresentanza, ed inserite poi nel sistema START, nello spazio predisposto, dal
concorrente principale.

A.8 - (Facoltativo) MEZZI DI PROVA di cui all’allegato XVII del Codice.
Ai fini meramente collaborativi, con 'obiettivo di concludere il procedimento di aggiudicazione in tempi piu rapidi, il

concorrente potra presentare documentazione a comprova delle dichiarazioni concernenti il possesso dei requisiti

posseduti.
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La documentazione, in tale ipotesi, dovra essere inserita nel sistema START nella sezione “Documentazione aggiuntiva”.

A.9 - DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI

I Soggetti associati dovranno produrre la seguente documentazione:

- Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:

copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o
scrittura privata autenticata, con le prescrizioni di cui all’art. 48 — co. 13, del Codice, in formato elettronico o mediante
scansione del documento cartaceo.

- Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti
atto costitutivo del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato quale capofila, redatto
nella forma minima della scrittura privata autenticata;

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, GEIE non ancora costituiti
- dichiarazione del Legale Rappresentante (ulteriore rispetto alla domanda di partecipazione messa a disposizione su
START), attestante:

a. P’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo, che stipulera il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti ed assumera la rappresentanza
esclusiva, anche processuale, dei medesimi nel rapporto con la Stazione Appaltante derivante dall’aggiudicazione dei lavori
(ai sensi dell’art. 48, c. 8 e 13, del Codice);

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale con
rappresentanza allimpresa qualificata come mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle
mandanti/consorziate;

C. le parti del lavoro che saranno eseguite dai singoli operatori facenti parte del raggruppamento.

- Per i CONSORZI di cui all’art. 45 comma 2, lettere b) e c) del Codice, che non eseguano direttamente le
prestazioni oggetto dell’appalto, questi deve indicate nel proprio DGUE la denominazione della/e consorziata/e per
le quali concotre, esecutrice/1.

Dovra’ inoltre allegare:

- DGUE, compilato e firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante delle consorziate esecutrici per le
quali il medesimo Consorzio concotre, secondo il modello di cui al precedente punto A.2

- ATTO costitutivo del Consorzio in formato elettronico o mediante scansione del documento cartaceo.

A.10 - ELENCO DEL PERSONALE IMPIEGATO NEL SERVIZIO (Allegato 7), da sottoscrivere digitalmente a
cura del Legale Rappresentante o soggetto munito di apposita procura;

A.11 - PIANO DI RIASSORBIMENTO DEL PERSONALE

Al fine di promuovere la stabilita occupazionale nel rispetto dei principi dell’'Unione Europea, e ferma restando la necessaria
armonizzazione con l'organizzazione dell’operatore economico subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di
manodopera previste nel nuovo contratto, I'aggiudicatario ¢ tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il
personale gia operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, garantendo ’applicazione dei CCNL di settore, di cui
all’articolo 51 del decreto legislativo 15 giugno 2015, n. 81.

Le informazioni relative al personale dipendente dell’operatore economico uscente sono indicate nella documentazione di
gara.

II concorrente, fin dal momento della partecipazione alla gara, ¢ tenuto a chiatire come dare seguito alle implicazioni che
discendano dalla clausola sociale.

A tal fine dovra inserire nella busta della documentazione amministrativa un progetto di riassorbimento del personale
impiegato (compilando I'apposito modello allegato) (Allegato 8), specificando il relativo organigramma, il numero dei
lavoratori dipendenti oggetto di riassorbimento, inquadramento CCNL e trattamento economico, qualifica, tempistica di
assunzione e n. ore assegnate ad ogni addetto.

11 piano di riassorbimento non sara oggetto di valutazione in sede di gara, ma costituira obbligo contrattuale e sara oggetto di
verifica da parte del RUP.

I rapporti di lavoro dei dipendenti assorbiti proseguiranno con ’Appaltatore subentrante, con passaggio diretto e immediato,
senza soluzione di continuita.

1l personale attualmente in servizio, con relativo contratto di lavoro, ¢ indicato nello specifico allegato (all. 7) agli atti di gara.

A.12 - PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC

Non ¢’ dovuto alcun contributo da patte degli operatori economici trattandosi di affidamento di importo inferiore ad €
150.000,00.
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12.B - CONTENUTO “OFFERTA TECNICA”

La presentazione dell’offerta tecnica deve essere effettuata a Sistema secondo le modalita descritte nelle guide per I'utilizzo
della piattaforma telematica, accessibili dal sito www.start.toscana.it

Si evidenzia che gli elementi tecnici dichiarati nell’offerta tecnica e nella documentazione allegata rappresentano
la proposta aggiuntiva e vincolante per il solo offerente, costituiranno parte integrante del contratto che verra
stipulato tra Comune di Barga e aggiudicatario e comporteranno ’applicazione delle penali previste dal capitolato
in caso di mancato rispetto.

Le migliorie offerte non avranno alcun peso economico e pertanto non influenzeranno né potranno variare il
prezzo formulato nell’offerta economica, restando quanto proposto a carico dell’appaltatore.

Le proposte sono soggette alla condizione di non prevedere oneri aggiuntivi per la stazione appaltante.

1l concorrente dovra presentare a - pena di esclusione- :

B.1- PROGETTO TECNICO/ GESTIONALE, redatto secondo gli obiettivi e contenuti del Capitolato d’Oneti .

Il Progetto Tecnico/gestionale dovra’ essere redatto in forma chiara e sintetica, suddiviso in paragrafi corrispondenti ai
criteti e sub criteri indicati al punto 13.1, in modo da consentirne la valutazione.

Potranno essere inserite inoltre tutte le indicazioni, informazioni e/o documenti ritenuti utili ai fini della attribuzione dei

punteggi.

Il progetto dovra’ essere composto da un massimo di 5 pagine (fronte), in totale, di formato A/4, intetlinea
singola, oltre a massimo 5 pagine per allegati, redatto in carattere Times New Roman, dimensione 12.

Nel caso in cui tale limite venga superato il concorrente non verra’ escluso, ma la Commissione non terra’ in
esame le cartelle eccedenti quelle previste.

Qualora il concotrente presenti le schede con copertina, indice ed eventuali rappresentazioni grafiche e/o fotografiche,
queste non concorrono a determinare il numero massimo di facciate richieste.

A prescindere dalla formazione giuridica del concorrente il Progetto dovra’ essere unico e, in caso di R.T.L, presentato dalla

capogruppo.

N.B. - Nel Progetto Tecnico - a pena esclusione - non dovra’ essere presente alcuna valutazione economica del
servizio proposto.

B.2. - DICHIARAZIONE sui SEGRETI TECNICI O COMMERCIALI CONTENUTI NELL’OFFERTA
TECNICA

Tale autocertificazione deve essere resa tramite il Modello “Dichiarazione segreti tecnici o commerciali contenuti
nell’Offerta Tecnica”, (Allegato 5), disponibile nella documentazione di gara.

11 soggetto concorrente dovra’ dichiarare la sussistenza o la non sussistenza di informazioni fornite nell’ambito dell’offerta
tecnica che costituiscano segreti tecnici o commerciali, ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a) del D. lgs.vo n. 50/2016 ¢
ss.mm. ed ii..

In caso di segreti tecnici o commerciali deve rilasciare motivata ¢ comprovata dichiarazione ed indicare le parti dell’offerta
tecnica contenenti segreti tecnici o commerciali.

In ogni caso, ai sensi dell” art. 53, comma 5, lett. 2) ¢ comma 6 del D. lgs.vo n. 50/2016, il diritto di accesso su queste
informazioni ¢’ comunque consentito al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi in
relazione alla procedura di affidamento del contratto nell’ambito della quale viene formulata la richiesta di accesso.

La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilita” dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti
interessati, fermo restando il contenuto del DPR n. 184/2006.

L’offerta tecnica, di cui alle lettere B.1 e B.2, deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del

concorrente o da suo procuratore.

Nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un consorzio non ancora costituiti, i
suddetti documenti B.1, B.2, a pena di esclusione, devono essere sottoscritti con firma digitale da tutti i soggetti che

aderiranno al raggruppamento.

- In caso Operatori riuniti gia’ costituiti, per i quali sussiste I'obbligo di produrre Patto costitutivo di cui al
precedente punto A.1.1), i suddetti documenti possono essere sottoscritti, con firma digitale, dal Legale
Rappresentante della sola mandataria.

Dofferta tecnica sara’ quindi inserita a sistema nell’apposito spazio predisposto.
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12.C. - OFFERTA ECONOMICA
L’Offerta economica - a pena esclusione dalla gara - deve contenere la sottoindicata documentazione:

C.1 - Offerta economica, generata automaticamente dal Sistema START
C.2 - Dettaglio Economico

C.1) L’OFFERTA ECONOMICA dovra’ essere redatta compilando il_Modello generato automaticamente dal
Sistema START, e dovra’ riportare il miglior prezzo complessivo per I'affidamento del servizio, rispetto all’importo
complessivo a base di gara di € 52.959,92 IVA esente, previsto al precedente punto 3.2.

1l concorrente per formulare la propria offerta economica dovra:

- Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

- Compilare il form on line;

*Scaricare sul proptio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;

- Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre ulteriori modifiche;
- Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto.

Non sono ammesse offerte in aumento.

Si evidenzia che il prezzo deve essere espresso in cifre con due decimali.

In caso di discordanza tra il prezzo espresso in cifre e quello in lettere, prevarra’ il prezzo offerto in lettere.

N.B. - Allinterno del form on-line dell’offerta economica l’operatore economico dovra inoltre indicare
nell’apposito campo:

2- Pimporto dei propri ONERI AZIENDALI concernenti 'adempimento delle disposizioni IN MATERIA DI
SALUTE E SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO, ai sensi dell’art. 95 — comma 10 - e art. 97, comma 5, lettera

¢) del D. Lgs.vo n. 50/2016 e ss.mm. ed ii..

Detti costi relativi alla sicurezza sono quelli sostenuti dall’operatore economico per gli adempimenti cui e’ tenuto ai sensi del
D. Lgs.vo n. 81/2008 ed imputati allo specifico appalto. Dovranno risultare congrui rispetto all’entita’ e alle caratteristiche
delle prestazioni oggetto dell’appalto.

11 valore dei suddetti oneri ¢ da intendersi ricompreso all’interno dell’offerta economica.

Si precisa che per costi aziendali suddetti si intendono i costi ex lege sostenuti dall’operatore economico per la sicurezza e
tutela dei lavoratori inerenti la propria attivita’ di impresa commisurata alle caratteristiche e all’entita’ dell’appalto, quali a
titolo esemplificativo e non esaustivo: oneri connessi alla sorveglianza sanitaria, dpi individuali, redazione ed elaborazione
DVR ecc. e comunque diversi da quelli da interferenze.

Di tale indicazione si terra’ conto ai fini della eventuale valutazione della congruita’ dell’offerta ai sensi dell’art. 97, comma
5, lettera d) del D. Lgs.vo n. 50/2016.

3 — Pimporto del COSTO TOTALE della MANODOPERA afferente il presente affidamento, ai sensi dell’art. 95,
comma 10, del Codice.

Gli operatori dovranno indicare, la quota dei costi della manodopera riferita allo specifico appalto, che si intende gia’
ricompresa nell’offerta economica formulata, comprensiva di tutti gli elementi che lo compongono, quali, a titolo

esemplificativo, elementi retributivi, oneri previdenziali , oneri aggiuntivi, che dovra’ risultare congrua rispetto all’entita’ e
alle caratteristiche delle prestazioni da eseguire.

Di tale indicazione si terra’ conto ai fini della eventuale valutazione della congruita’ dell’offerta ai sensi dell’art. 97, comma 5,
lettera d) del D. Lgs.vo n. 50/2016 e ss.mm. ed ii..
I costi della manodopera non potranno essere pari a zero, pena esclusione.

In caso di RT.I non ancora costituiti, offerta di cui alla lettera C.1) deve contenere I'impegno che, nel caso di

aggiudicazione della gara, i soggetti riuniti conferiranno, con unico atto, mandato collettivo speciale con rappresentanza ad
uno di essi, designato quale mandatario.

C.2-DETTAGLIO ECONOMICO

11 concotrente dovra' compilare il modello predisposto - Allegato 6 -, indicando:

a) il miglior costo orario per il personale richiesto:

Operatore — Livello C/1 CCNL Coopetrative Sociali Settore Socio Sanitatio Assistenziale ed Educativo o similari

Coordinatore — Livello D/1 CCNL Cooperative Sociali Settore Socio Sanitatio Assistenziale ed Educativo o similati
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b) Elementi giustificativi degli importi orari offerti, dai quali risulti Particolazione delle voci che concorrono a
determinare i prezzi offerti, con riferimento all’incidenza dei seguenti elementi:

- Costo del lavoro per il personale

nel rispetto del vigente CCNL di settore per il personale dipendente e degli accordi integrativi territoriali di settore in
relazione al profilo degli operatori impiegati (C.C.N.L. delle Cooperative del settore socio — sanitario-assistenziale-
educativo o analogo per contratti similari.

11 costo del lavoro per il personale deve essere comprensivo della anzianita’ sulla attivita’ dell’appalto.

- Costi per la Formazione del personale

- Spese generali

- Onerti per la sicurezza aziendali derivanti da adempimenti in materia di sicurezza del lavoro D. Lgs.vo n. 81/08 e ss.mm.
propri dell’operatore economico in relazione al presente appalto

- Utile di impresa

- Altro

N.B. - Si evidenzia che il corrispettivo contrattuale dell'affidamento sara', in ogni caso, determinato dal costo
orario per il personale, indicato nel Dettaglio economico, moltiplicato per le ore di servizio effettivamente svolte.

L’offerta presentata si intendera’ onnicomprensiva di ogni onere connesso alle attivita’ da svolgere.

Il Dettaglio economico deve essete compilato IN AGGIUNTA ALI’OFFERTA ECONOMICA generata
automaticamente dal sistema, di cui al punto C.1.

1l Dettaglio economico dovra' essere firmato digitalmente dal legale rappresentante, titolare, procuratore dell'operatore

economico ed inserito a sistema nell'apposito spazio predisposto dall' Amministrazione su START.

13 - CRITERIO AGGIUDICAZIONE:

L’aggiudicazione avverra’ con il criterio dell’offerta economicamente piu’ vantaggiosa, sulla base del miglior rapporto
qualita /prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, el D.Lgs. 50/2016 e ss.mm. ed ii., all’'operatore economico che avra ottenuto
il piu alto punteggio complessivo assegnato dalla commissione giudicatrice sulla base degli elementi di valutazione di seguito
indicati:

ELEMENTI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO
1. Qualita’ Offerta Tecnica 70
30

2. Offerta Economica
TOTALE 100

13.1 - QUALITA’ OFFERTA TECNICA del SERVIZIO Fino a Punti 70/100
1l punteggio sara’ attribuito in base ai criteri di seguito riportati:

QUALITA’> OFFERTA TECNICA 70
Criterio Sub Descrizione
criterio
Al Al1 Descrizione delle modalita organizzative e tecniche per
Organizzazione del Pespletamento  del  servizio con  particolare  attenzione 20
servizio all’organizzazione del servizio front-office anche in riferimento
Capacita’ all’assistenza al pubblico per la consultazione di cataloghi on line e
organizzativa e di tutti i servizi.
gestionale A1.2 Descrizione degli strumenti di controllo, di monitoraggio 5
dell’attivita e verifiche della soddisfazione degli utenti
Fino a Punti Al13 Descrizione delle modalita’ di coordinamento con I'Ufficio cultura 10
35 dell’Ente
A2 A21 Numero di iniziative annue, con indicazione della fascia di eta a 25
Promozione della cui si rivolgono e agli obiettivi di valorizzazione del patrimonio
lettura e del servizio della biblioteca.
bibliotecario
Fino a Punti
25
A3 5
Formazione Formazione ed aggiornamento professionale degli operatori addetti al servizio
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Professionale prodotta direttamente partecipata all’esterno dell’ Impresa
Fino a Punti 5

A4 Proposte migliorative del servizio che non comportino ulteriori costi,
Offerte Migliorative | nemmeno indiretti, per ’Amministrazione. 3
Fino a Punti 3
A5 Possesso della Certificazione di qualita UNI EN ISO 9001:2015 2
Fino a Punti 2
B.
Offerta Economica Miglior prezzo complessivo offerto rispetto all'importo complessivo a base 30
Fino a Punti 30 di gara

TOTALE 100

Al fine di valutare gli elementi indicati alle precedenti lettere da A.1) ad A.5) “Qualita’ dell’Offerta Tecnica” 'operatore
concotrente dovra’ presentare specifico “Progetto Tecnico/ Gestionale”, redatto secondo gli obiettivi e contenuti del
Capitolato d’Onetri. Si rinvia al punto 12B -B.1

13.1.1 - Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica

LLa Commissione di gara determina i coefficienti V(a) relativi a ciascun elemento dei criteri di natura qualitativa A.1, A.2, A.3,
A4, attraverso la media dei coefficienti, variabili tra zero ed uno, attribuiti discrezionalmente dai singoli
commissari, secondo lo schema riportato:

Giudizio Coefficiente
Ottimo 1,0
Distinto 0,8
Buono 0,6
Discreto 0,4
Sufficiente 0,2
Insufficiente 0,0

Si precisa che:
11 giudizio dei membri della commissione ¢ formulato in base all’esame della documentazione tecnica presentata, sulla base
delle caratteristiche di miglioramento offerte rispetto agli elementi oggetto di valutazione.
In particolare sara’ attribuito:
Coefficiente 1,0 Ottimo all’offerta ben strutturata e completa, di qualita’ nettamente elevata con un
ottimo riscontro di quanto previsto;
Coefficiente 0,8 Distinto all’offerta adeguata, che presenti caratteristiche di buona qualita’ con un buon
riscontro di quanto previsto;
Coefficiente 0,6 Buono all’offerta giudicata pertinente e di soddisfacente qualita’ con un sufficiente
riscontro di quanto previsto;
Coefficiente 0,4 Discreto all’offerta di qualita’ sufficiente con un modesto riscontro di quanto

previsto;
Coefficiente 0,2 Sufficiente all’offerta di minima qualita’ con uno scarso riscontro di quanto previsto;
Coefficiente 0 Insufficiente all’offerta carente ed inadeguata che non presenti alcun riscontro di quanto

previsto.
I criteri suindicati non escludono Putilizzo da parte dei Commissari, ove ritenuto necessario, di punteggi
intermedi.
Al fine di garantire parita’ di trattamento tra le concorrenti, le offerte saranno confrontate fra loro.

La Commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari all’offerta in relazione ai sub
criteri in esame, al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare alla medesima.

- Riparametrazione.
La Commissione di aggiudicazione potra riparametrare il punteggio.

Al fine di non alterare 1 pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo sub criterio nessun concorrente ottiene il punteggio
massimo, tale punteggio potra essere riparametrato.

11 coefficiente medio ottenuto dal calcolo di cui al presente punto 13.1.1, si potra trasformare in valore definitivo, riportando
ad 1 (uno) la media piu’ alta e proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate.

Sara a questo proposito utilizzata la seguente formula : Coefficiente x / coefficiente max

dove “coefficiente x” sta per coefficiente riportato dal concorrente x e coefficiente max il massimo coefficiente riportato tra
i vari concotrenti.
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Determinati i coefficienti definitivi, essi saranno moltiplicati per il punteggio massimo stabilito per ciascun criterio di cui al
punto 13.1 Lettere A.1, A.2, A.3, A.4, determinando il punteggio di ciascuno dei medesimi.

Qualora poi nel punteggio tecnico complessivo nessun concorrente ottenga il punteggio massimo, si procedera’ alla
riparametrazione dei punteggi attribuendo il massimo dei punti previsti per I'Offerta tecnica 70) all’offerta con il punteggio
maggiore e alla attribuzione, proporzionalmente, degli altri punteggi.

Sia con riferimento al calcolo delle medie dei punteggi discrezionali sia nell’attribuzione dei punteggi nella fase della c.d.
“riparametrazione”, saranno considerate 2, due, cifre decimali dopo la virgola arrotondate all’unita’ superiore qualora la terza
cifra decimale sia pati o superiore 2 5 (es. Punti 3,246 = punti 3,25).

- Al criterio con punteggio tabellare, di cui al precedente punto 13.1 - A.5 “Certificazione qualita”, il punteggio sara’
assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza dell’elemento richiesto comprovato dalla
documentazione sopra indicata.

13.2 - OFFERTA ECONOMICA
1l concorrente dovra’ presentare la propria migliore offerta economica complessiva per lo svolgimento del servizio, per il
periodo considerato, rispetto all’importo posto a base di gara, con le modalita’ di cui al precedente punto 12C.

13.2.1 - VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA Fino a PUNTI 30
Il massimo punteggio (30 Punti) verra’ attribuito al’Operatore economico che avra’ offerto il miglior prezzo complessivo
per Paffidamento del servizio, rispetto all’importo complessivo posto a base di gara di € 52.959,92 IVA esente.

Alle altre offerte saranno attribuiti i punteggi secondo la seguente formula:
V()i = 30x (Pmin / POi)

Nella quale:

- V(@i = punteggio da attribuire all’offerta del concorrente i)

- 30 = punteggio massimo attribuibile all’elemento Offerta economica
- Pmin = prezzo complessivo piu’ basso tra quelli offerti

- POi = prezzo complessivo offerto dal concorrente

Nell’attribuzione del punteggio verranno considerate due cifre decimali dopo la virgola arrotondate all’unita’ superiore,
qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque.
- Non sono ammesse offerte in aumento. Non sono ammesse offerte condizionate.

13.3 - Offerta economicamente piu’ vantaggiosa — Procedure e attribuzione punteggi

L’individuazione dell’offerta economicamente piu’ vantaggiosa, secondo le specificazioni contenute nel presente
elaborato, sara’ data dalla somma dei punteggi relativi alla Qualita’ dell’Offerta Tecnica ed all’Offerta Economica, sulla base
del metodo aggregativo compensatore, con la seguente formula:

C(a) = Zn [Wi* V(a) i]

dove:

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a);

n = numero totale dei requisiti;

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i);

V(a) i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno;
2 n = sommatoria.

La Commissione a conclusione dei lavori redigera’ ed approvera’ la graduatoria finale e provvedera’ alla proposta di
aggiudicazione.

14 - ANOMALIA DELL’OFFERTA

In seguito alla proposta di aggiudicazione si procedera’ alla valutazione dell’anomalia dell’offerta con le modalita’ di seguito
indicate.

L’offerta risultata prima in graduatoria sara’ sottoposta a giudizio di anomalia se, sia il punteggio relativo all’offerta tecnica,
sia il punteggio telativo al prezzo, siano entrambi supetioti ai 4/5 dei cortispondenti punti massimi previsti dagli atd di gara
(70 Punt offerta tecnica — 30/ punt offerta economica).

In tal caso il RUP attiva Distruttoria per la verifica della riscontrata anomalia da parte della Commissione di gara e richiede
per scritto le giustificazioni al concorrente.

11 RUP, coadiuvato dalla Commissione di gara , provvede alla verifica delle giustificazioni.

11 RUP si riserva di procedere contemporaneamente alla verifica di anomalia delle migliori offerte, non oltre la quinta.

Al sensi dello stesso art. 97, co. 3, del Codice, cosi’ come modificato dal DL n. 32/2019 e Legge conversione n. 55/2019, il

calcolo dell’anomalia sara’ effettuato solo nel caso in cui il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre.

All'esito del procedimento di verifica saranno dichiarate le eventuali esclusioni di ciascuna offerta che, in base all'esame degli
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elementi forniti, risultino, nel loro complesso, inaffidabili, e si procedera all’aggiudicazione in favore della migliore offerta
non anomala.

Il RUP si riserva, ai sensi dell’art. 97, comma 6, del D. Lgs.vo n. 50/2016, la facolta’ di valutare la congruita’ di ogni altra
offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa.

15 - MOTIVI DI NON ABILITAZIONE/AMMISSIONE ALLA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
ALLA GARA

Sono causa di esclusione immediata del concorrente:

1) La presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett.

a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara e tale situazione corrisponde a carenza di documentazione che

non consente I'individuazione del contenuto ex art. 83 comma 9 ultimo capoverso del Codice;

2) L’invio dell’offerta tramite un sistema diverso dalla piattaforma START o nel caso non risulti pervenuta sul sistema

telematico START entro il termine indicato a sistema, anche se sostitutiva di offerta precedente;

3) 1l soggetto concorrente non sia in possesso delle condizioni (requisiti) di partecipazione richiesti, punto 5;

3.1) Le imprese che partecipano in raggruppamento o in consorzi non siano in possesso in proprio della qualificazione

richiesta al punto 5.3;

4) in applicazione della procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 8, dopo valutazione in concreto delle

singole fattispecie, la stessa non sia comunque sanabile, oppure il concorrente chiamato a regolarizzare non provveda a

sanare quanto tichiesto entro il termine perentorio indicato;

4.1) in ipotesi di mancata presentazione del progetto di riassorbimento, nemmeno a seguito dell’attivazione di soccorso

istruttorio

5) nel caso di partecipazione in forme raggruppate non sia rispettato quanto indicato a pena di esclusione ai precedenti punti

5.4, e punto 12;

6) La mancanza di tutta la documentazione richiesta al punto 12 Lettera B “Offerta Tecnica”, in quanto tale situazione

cotrisponde a carenza di documentazione che non consente I'individuazione del contenuto ex art. 83 comma 9 ultimo

capoverso del Codice;

7) La mancanza dell’offerta economica di cui al precedente punto 12 Lettera C o lipotesi in cui 'offerta economica:

- non contenga I'indicazione del prezzo offerto, le dichiarazioni presenti nel modello generato dal sistema;

- il prezzo offerto sia pari o in aumento rispetto all’importo stimato a base di gara;

- non contenga 'indicazione degli oneri della sicurezza afferenti 'impresa ai sensi dell'art. 95, comma 10, del Codice ed il

costo della manodopera;

- non sia sottoscritta da parte di legale/i rappresentante/i provvisto/i dei relativi poteti, in quanto tale situazione non

consente I'individuazione del soggetto responsabile ai sensi dell’art. 83 comma 9 del Codice.

8) L’inserimento nello spazio per la presentazione dell’offerta economica di un file diverso da quello generato

automaticamente dal sistema e non contenente alcuna indicazione economica pertinente e riferita alla presente gara, in

quanto tale situazione corrisponde a carenza di documentazione che non consente I'individuazione del contenuto ex art.83

comma 9 ultimo capoverso del Codice;

9) Le irregolarita relative alla presentazione dell’offerta che incidano sulla segretezza di quest’ultima.

9.1) La presentazione di documentazione difforme tispetto a quanto tichiesto dalla presente lettera di invito/ disciplinare;

10)inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella documentazione amministrativa o nell’Offerta

Tecnica;

11) presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la commissione

giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o

fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’'importo a base di gara.

12) La Stazione Appaltante accerti 'anomalia dell’offerta.

16 - SVGOLGIMENTO DELLA GARA

1. I’esame della documentazione e la valutazione delle offerte sono affidate ad una Commissione nominata ai sensi della
normativa vigente, con determinazione del Responsabile Ufficio Gare della Centrale Unica di Committenza, ai sensi dell’art.
216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed ¢ composta da un numero
dispati di membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce 'oggetto del contratto.

In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e fornisce
ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche.

2. Le operazioni di gara avranno inizio nel giorno fissato dal presente disciplinare presso la sede della Centrale di
Committenza Media Valle del Serchio, in via telematica, per I'apertura delle offerte e la Commissione procedera’ agli
adempimenti di cui al presente punto.
3. Le operazioni di gara potranno essere espletate in piu sedute, le date ed ore di svolgimento delle eventuali
sedute successive alla prima saranno pubblicate sulla piattaforma START e varranno, a tutti gli effetti, quale
comunicazione a tutti i concorrenti.
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4.Alle operazioni di gara in seduta pubblica potranno assistere i legali rappresentanti degli operatori economici partecipanti,
ovvero i soggetti che esibiranno delega o procura idonea a comprovare la loro legittimazione a svolgere in nome e per conto
dei concorrenti le predette attivita

Al sensi dell’art. 85, comma 5, primo petiodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in
qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo
sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

N.B: la stazione appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive
(DGUE e altre dichiarazioni integrative), rese dai concorrenti in merito al possesso dei requisiti generali e speciali.

5.L.a Commissione provvede a:

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;
b) attivare, eventualmente, la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 8;
c) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresi agli
adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.
d) La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procedera all’apertura della busta concernente I'offerta tecnica ed alla
verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.
e) In una o piu sedute riservate la commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicate nel presente disciplinare e alla
riparametrazione degli stessi.

f) Il sistema telematico, in automatico, procede alla valutazione delle offerte economiche, attribuendo alle stesse un

punteggio, e il calcolo dei punteggi complessivi. Tale calcolo determinera la classifica provvisoria della presente
procedura di gara ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.

g) La Commissione, al termine della seduta, dichiarera’ la proposta di aggiudicazione alla migliore offerta secondo la
graduatoria visibile su START, salvo il procedimento di verifica dell’anomalia che sara attivato con le modalita’ di cui al
precedente punto 13.4.

17 - AGGIUDICAZIONE e STIPULA CONTRATTO
Al sensi art. 32 del Codice, in sede di gara, la Commissione di gara, propone I'aggiudicazione dell’appalto in favore
dell’operatore economico concorrente che ha presentato la migliore offerta valida e ritenuta congrua.
Si procedera’ alla aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che ritenuta valida e congrua.
In caso di parita di punteggio totale riportato da due o piu concorrenti, 'appalto sara aggiudicato a favore dell’operatore che
avra riportato il punteggio piu’ elevato nell’'offerta tecnica. In caso di ulteriore parita si procedera all’individuazione
dell’aggiudicatario mediante pubblico sorteggio.

La proclamazione dell’esito della gara da parte della CUC ha carattere provvisotio ed ¢ immediatamente impegnativa per
I'impresa, ma non ¢ efficace per il Comune per conto del quale viene indetta la procedura, se non dopo I'approvazione
dell’aggiudicazione da parte del Responsabile competente alla stipula del relativo contratto.

17.1-Validita offerte

Le offerte presentate si considerano vincolanti a tutti gli effetti per i partecipanti per gg. 180 a decorrere dalla scadenza del
termine di presentazione della stessa, con obbligo di mantenere ferma l'offerta stessa, su richiesta dell’Amministrazione
appaltante, per un ulteriore periodo di 90 giorni.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5, del Codice, sull’offerente cui la stazione
appaltante ha deciso di aggiudicare ’appalto.

Prima dell’aggiudicazione, la Centrale Unica di Committenza, ai sensi dell’art. 85, comma 5, del Codice, richiede al
concorrente proposto aggiudicatatio, di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei
motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice.

A seguito dell’esito positivo delle verifiche di cui sopra a carico dell’aggiudicatario, la stazione appaltante procedera’ a darne
pubblicita’ nelle forme previste dall’att. 76 D. Lgs.vo n. 50/2016 e ss.mm. ed ii. .

11 Comune di Barga, previa verifica della proposta di aggiudicazione di cui al verbale di gara conclusivo, ai sensi degli artt. 32,
comma 5 e 33, comma 1 del Codice, provvede alla aggiudicazione dell’appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del possesso dei
requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione
al’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante aggiudichera, quindi, al secondo
graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui ’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto nella
graduatoria, 'appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

Ai sensi dell’art. 32, comma 14 D.Lgs. 50/2016 la stipula del contratto avverra mediante sctittura privata.

Sono a carico dell’aggiudicatario le spese contrattuali per bolli, diritti.
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Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che hanno
partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per
l'affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio.

17.2 - Documentazione per stipula contratto.
Successivamente alla gara, dopo I'aggiudicazione, il Comune di Barga competente invita ’aggiudicatario a produrre:

1) una garanzia fidejussoria definitiva, intestata al Comune di Barga, conforme allo schema tipo 1.2 del D.M.
12.03.2004, n. 123, pari al 10% dell’importo netto contrattuale, a titolo di cauzione definitiva di cui all’art. 103 del Codice.

2) polizza assicurativa di RCT/RCO, che dovra avere validita per tutta la durata del contratto, a copertura dei danni
arrecati a terzi nell’espletamento del servizio (compresi i danni arrecati agli utenti) come di seguito specificato:

- responsabilita civile verso terzi per danni a persone e/o cose compresi i danni conseguenti ad incendio e furto o per
danni a qualsiasi titolo, causati dagli operatori nello svolgimento dell’attivita prestata, nonché dagli utenti del servizio
(massimale non inferiore a € 500.000,00) dedicata al setvizio di cui trattasi. Resta tuttavia inteso che: i massimali non
rappresentano il limite del danno da risarcirsi da parte dell’Affidatario. L’operativita o meno delle coperture assicurative
non esonera 'appaltatore dalle responsabilita di qualunque genere su esso incombenti.

- responsabilita civile verso prestatori d’opera (R.C .O.) per un massimale non inferiore a €1.000.000,00 per sinistro con il
limite per persona pari ad € 250.000,00, a copertura di tutti i danni, infortuni o altro che possano accadere al personale
impiegato compreso eventuali volontari o collaboratori.

3) (solo per le Societa’ di capitale) Dichiarazione di cui all’art. 1 DPCM 11.05.1991, n. 187 relativa alla composizione
societaria dell’Impresa;

4) documentazione attestante il rispetto del D. Lgs.vo n. 81/08 ¢ s.m. ¢ dell’art. 16 della LR.T. n. 38 del 13.07.2007 ¢ in
materia di sicurezza sul lavoro.

In particolare, ai sensi dell’art. 16 della L.R. n. 38/2007 la stazione appaltante provvede a controllare il rispetto da parte
dell’impresa, della normativa in materia di sicurezza sul lavoro.

L’eventuale esito negativo della verifica di cui sopra ¢ comunicato dalla stazione appaltante alla competente Azienda USL
per gli adempimenti di competenza nonché all’Osservatorio regionale sui contratti pubblici.

5) Dichiarazione relativa alla TRACCIABILITA’ Flussi Finanziari (Legge 13 agosto 2010, n. 136 “Piano straordinario contro
le mafie”). Il contratto ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto 2010, n. 136.
Allo scopo di assicurare la tracciabilita’ dei flussi finanziari connessi all’appalto in oggetto, 'impresa appaltatrice assume su di
se’ I'obbligo di utilizzare uno o piu’ conti bancari o postali presso banche o presso la Societa’ Poste Italiane SpA dedicati
anche non in via esclusiva.

6) Norme Antipedofilia - Considerato che ’'ambiente di lavoro ¢ frequentato da minori si rende noto che I’Affidatario dovra
garantire, altresi, il rispetto delle norme antipedofilia, attraverso ’acquisizione del certificato penale del casellario giudiziatio
(certificato antipedofilia) del personale che intende impiegare, cosi come disposto dall’att. 25 bis del DPR 313/2002,
integrato dall’art. 2 del D.Lgs n. 39 del 4/3/2014 in attuazione della Direttiva 2011/93 dell’'Unione Europea, telativa alla
lotta contro ’abuso e lo sfruttamento sessuale dei minori e la pornografia minorile .

18 - ALTRE DISPOSIZIONI
Il Comune di Barga rende noto che I'operatore economico aggiudicatario, ¢’ obbligato a dare esecuzione al servizio a far
data inderogabilmente dal 02 maggio 2023.

Resta inteso che:

. La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella documentazione di
gara con rinuncia ad ogni eccezione.
. Sara’ proceduto ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purche’ accettabile e ritenuta congrua ai sensi

dell’ art. 97, comma 6 — del citato Codice, cosi’ come pure di non dar luogo alla aggiudicazione ove ritenga
insoddisfacente il risultato.

. Si riserva inoltre il diritto, nell’ipotesi di intervenute ragioni, di non procedere alla aggiudicazione del servizio, anche
nel caso in cui, ai sensi art. 95 — c. 12 del Codice, nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto
del contratto.

. La centrale di committenza appaltante si riserva la facolta di non dar luogo all'aggiudicazione, ove lo richiedano
motivate esigenze di interesse pubblico.
. L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta.

- Eventuali contestazioni che dovessero sorgere durante la gara, saranno risolte con decisione del Presidente.
- Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e I'offerta devono essere in lingua italiana o corredati di traduzione
giurata;
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19 - DIRITTO DI ACCESSO

11 diritto di accesso ¢ consentito ai sensi e per gli effetti del combinato disposto degli artt. 53 del Codice, 24 L. 241/90
ss.mm., nonché del D.Lgs. 196/2003.

Sara onere del concorrente indicare nell’Offerta Tecnica quali dati, e/o informazioni, /o documenti, e/o elementi tecnici
presentati costituiscono segreto industtiale o aziendale (tecnico e¢/o commerciale) per i quali non sia possibile consentire
P’accesso.

A tale fine, in applicazione dell’art. 53 comma 5 lett. a) del Codice dei Contratti, occorre che il concorrente indichi con
dichiarazione motivata e comprovata i dati sottratti dall’accesso. Tale motivazione non potra essere generica, né superficiale.

20 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI

I dati raccolti saranno trattati ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del
30 giugno 2003, esclusivamente nell’ambito della presente gara.

I dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del
contratto compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

1l trattamento dei dati verra’ effettuato in modo da garantire la sicurezza e riservatezza e potra’ essere effettuato mediante
strumenti informatici e telematici idonei a gestirli e trasmetterli.

I dati potranno essere comunicati a:

- soggetti anche esterni alla Amministrazione i cui nominativi sono a disposizione degli interessati facenti parte di
Commissioni di valutazione, verifica, collaudo che verranno di volta in volta costituite

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dalla normativa vigente.

- Titolare del trattamento dei dati ¢’ il Sindaco pro tempore del Comune di Barga Dott.ssa Caterina Campani.

11 DPO ¢ ’Avv. Francesco Batchielli contattabile all’indirizzo dpo@comunedibarga.it.

21 - OBBLIGHI DERIVANTI DA CODICE DI COMPORTAMENTO DIPENDENTI PUBBLICI E
NORMATIVA ANTICORRUZIONE

1. Codice di Comportamento. Il concorrente, in caso di aggiudicazione, dovra’ sottostare agli obblighi derivanti dall’art. 2,
comma 3, del DPR n. 62/2013 “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici” e del Codice di comportamento
aziendale, approvato con deliberazione Giunta Comunale n. 6 del 14.01.2014, la violazione di tali obblighi costituira’ causa
di risoluzione del contratto di appalto.

2. Norme Anticorruzione. Ai sensi dell’art.53, ¢.16 tet, del D.LGS.165/2001, in caso di aggiudicazione, al momento della
stipula del contratto di appalto, il contraente dovra’ attestare di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o
autonomo e comungue di non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti, che hanno esercitato poteri autorizzativi o negoziali
per conto delle pubbliche amministrazioni nei loro confronti per il triennio successivo alla cessazione del rapporto.

22 - FORO DI COMPETENZA

A tutti gli effetti del contratto 'Impresa aggiudicataria eleggera’ domicilio presso la sede del Comune di Barga — Via di
Mezzo 45.

E’ esclusa la clausola arbitrale. Per qualsiasi controversia, che non si sia potuta risolvere di comune accordo tra le Parti, ¢’
competente il Foro di Lucca.

Si da’ atto che il contratto d’appalto non conterra’ la clausola compromissoria.

23 - NORME APPLICABILI
Per tutto quanto non specificatamente previsto nella presente Lettera di Invito/ Disciplinare di gara e relativi allegati, si fa
riferimento alle disposizioni del Capitolato d’Oneri, al D. Lgs.vo n. 50/2016 e ss.mm. ed ii. ed al DPR n. 207/2010 pet

quanto ancora applicabile e comunque alle vigenti disposizioni in materia di sicurezza e di appalti servizi per quanto
applicabili, 1..120/2020 2 1..108/2021 e ss.mm.ii.

Allegati alla Lettera di Invito/Disciplinare di gara:

Allegato 1 - DGUE

Allegato 2 — Dichiarazioni integrative DGUE

Allegato 3 - Modello Dichiarazione Presa visione dei luoghi di svolgimento del servizio

Allegato 4 - Modello Dichiarazione Impegno Impresa Ausiliaria (in ipotesi di avvalimento)
Allegato 5 — Modello “Dichiarazione segreti tecnici o commerciali contenuti nell’Offerta Tecnica
Allegato 6 - Modello “Dettaglio Economico — composizione offerta economica”

Allegato 7 - Elenco personale impiegato nel servizio

Allegato 8 - Modello Piano di Riassorbimento del Personale

Il Responsabile
Dott.ssa Francesca Romagnoli
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