
FUNZIONIGRAMMA E PROCEDIMENTI 
COMUNE DI STAZZEMA 
Area Economico Finanziaria 

Apertura al pubblico ai sensi della Delibera Giunta Municipale n. 66 del 28/06/2011 

 
RESPONSABILE 

Dott. Luca Canessa 
Tel. +39 0584.775232 
Fax +39 0584.777259 

 

SERVIZI PROCEDIMENTI 
 

1.Servizio Programmazione Economica 
Apertura al pubblico lunedì, mercoledì, venerdì 
ore 9,00 – 13,00  
 Gestione strategica ed operativa del bilancio 

comunale nelle impostazioni finanziarie, 
economiche e contabili, in fase di previsione, di 
amministrazione e consuntiva. 

 Svolgimento dei compiti in materia fiscale, 
anche in qualità di sostituto d’imposta. 

 Svolgimento delle funzioni di economo 
comunale. 

 Gestione del debito pubblico e soluzioni 
finanziarie innovative. 

 Peg e sistema budgettario di spesa 
 Rapporti con le società partecipate 
 Gestione e programmazione delle polizze 

assicurative 

 
 

 
Responsabile del Procedimento 
Francesca Pioli 
Tel. +39 0584.775229    
Fax +39 0584.777259  
Mail: francescapioli@comune.stazzema.lu.it  
 

2.Servizio Entrate e Riscossioni  
Apertura al pubblico lunedì, mercoledì, venerdì 
ore 9,00 – 13,00  
 Complessiva gestione e disciplina dei tributi 

locali e delle entrate del Comune, della fase 
della riscossione diretta ed indiretta (Tares, Imu 
Tosap Affissioni e Pubblicità)  

 Progetto Catasto e suo aggiornamento. 
 Collegamento tra il servizio tributario e il 

Catasto con conseguente suo aggiornamento. 
 Progetto recupero oneri cimiteriali. 
 

PROCEDIMENTI: 
 
 1) IMU: 
 
Fasi del procedimento: 

 Denuncia IMU; 
 Inserimento e controllo dati della 

dichiarazione; 
 
Allegato: Modulo di dichiarazione IMU 
 
2) Richiesta agevolazioni IMU: 
 
Fasi del procedimento: 

 Richiesta agevolazione IMU per Immobili 
locati, immobili in comodato, immobili di 
pertinenza dell'abitazione principale e 
immobili inagibili.  

 
Allegato: Domanda agevolazioni IMU 
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 3) Richiesta rimborso e/o compensazione ICI/ IMU: 
 
Fasi del procedimento: 

 Richiesta rimborso e/o compensazione ICI/ 
IMU; 

 Controllo da parte dell'ufficio e 
comunicazione al contribuente. 

 
Allegato: Domanda rimborso e/o compensazione 
ICI/IMU 

 
  4) Richiesta dilazioni avvisi di accertamento      
ICI/IMU: 
 
Fasi del procedimento: 

 Richiesta dilazione tributo;  
 predisposizione bollettini di dilazione. 
 

Allegato: Modulo di richiesta dilazione avvisi di 
accertamento 
 
Responsabile del Procedimento 
Dott. Luca Canessa 
Tel. +39 0584.775202 
Fax +39 0584.777259  
Mail: ufficiotributi@comune.stazzema.lu.it  
 
1) TARES: 
 
Fasi del procedimento: 

 Dichiarazione TARES; 
 Inserimento e controllo dati della 

dichiarazione. 
 
Allegato: Modulo di dichiarazione TARES 
 
2) Richiesta rimborso e/o compensazione 
TARSU/TARES: 
 
Fasi del procedimento: 

 Richiesta rimborso e/o compensazione 
TARSU/TARES; 

 Controllo da parte dell'ufficio e 
comunicazione al contribuente. 

 
Allegato: Domanda rimborso e/o compensazione 
TARSU/TARES 

 
  3) Richiesta dilazioni avvisi di accertamento      
TARSU/TARES: 
 
Fasi del procedimento: 

 Richiesta dilazione tributo; 
 predisposizione bollettini di dilazione. 
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Allegato: Modulo di richiesta dilazione avvisi di 
accertamento 
 
4) TOSAP: 
 
Fasi del procedimento: 

 Dichiarazione TOSAP; 
 Inserimento e controllo dati della 

dichiarazione; 
 Rilascio autorizzazione; 

 
Allegato: Modulo di dichiarazione TOSAP 
 
 
5) Imposta Comunale sulla Pubblicità e Diritti sulle 
Pubbliche Affissioni: 
 
Fasi del procedimento: 

 Dichiarazione; 
 Inserimento e controllo dati della 

dichiarazione; 
 Rilascio autorizzazione. 

 
Responsabile del Procedimento 
Emilio Landi 
Tel. +39 0584.775224 
Fax +39 0584.777259  
Mail: ufficiotributi@comune.stazzema.lu.it 
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