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Clara Cosimini

Data di nascita: 07/12/1988 | Nazionalita: Italiana | Genere Femminile | (+39) 3403236760 | clara.cosimini@live.it |

Loc. Osteria del Piano n. 307, 55032, Castelnuovo di Garfagnana, Italia

o ESPERIENZA LAVORATIVA

01/01/2020 - ATTUALE
ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO - COMUNE DI GALLICANO

03/09/2018 - 31/12/2019
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - UNIONE COMUNI GARFAGNANA

Supporto Giuridico alle gestioni associate e all'ufficio del Segretario Generale

Castelnuovo di Garfagnana, Italia

07/12/2017 - 31/07/2018
IMPIEGATA TIROCINANTE - UNIONE COMUNI GARFAGNANA

- attivita di assistenza e collaborazione con il Segretario dell'Ente;

- corso di aggiornamento Anticorruzione

- attivita di ausilio nel Settore Affari generali, amministrativi, finanziari e culturali: gestione determinazioni dirigenziali,
redazione atti amministrativi, risorse umane;

Castelnuovo di Garfagnana, Italia

27/10/2015 - 27/04/2017
TIROCINIO FORMATIVO PRESSO GLI UFFICI GIUDIZIARI EX ART. 73 D.L. 69/2013 - TRIBUNALE DI LUCCA

Lucca, Italia

29/04/2015 - 27/04/2017
PRATICA FORENSE - STUDIO LEGALE AVV. PAPI E CASSETTARI SONIA

- Redazione atti
- Partecipazione alle udienze civili e penali
- PCT e servizi di cancelleria

Lucca, Italia

25/02/2015 - 25/02/2016
VOLONTARIA SERVIZIO CIVILE REGIONALE PROGETTO "PROCESSO CIVILE TELEMATICO" - TRIBUNALE DI LUCCA

- Ricezione atti

- Uso del programma ministeriale SICID

- Relazioni con pubblico qualificato

- Rilascio fotocopie e autenticazione di atti
- Preparazione e scarico udienze

- Notifica atti


mailto:clara.cosimini@live.it

- Digitalizzazione degli atti del processo
Lucca

28/07/2012 - 30/09/2015
CAMERIERA - AGRITURISMO | CEDRI DI PAPI DANIELA

Albiano

25/08/2010 - 31/12/2014
CAMERIERA - S.A.R.M. DI SALOTTI ANNARITA E C. SAS

Castelnuovo di Garfagnana, Italia

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

15/10/2007 - 15/04/2015 - Pisa, Italia
LAUREA MAGISTRALE IN GIURISPRUDENZA - Universita di Pisa

Punteggio 110 su 110 e lode
Titolo tesi: Ordine pubblico e delibazione

03/06/2014 - 06/06/2014 - Pisa
CORSO DI FORMAZIONE "GESTIRE UNA SOCIETA INTERCULTURALE" - Festival nazionale delle culture

23/05/2014 - 23/05/2014 - Pisa
CERTIFICATE OF ATTENDANCE IN THE INTERNATIONAL CONFERENCE ON RELIGIOUSLY DIVIDED SOCIETIES IN
CONTEMPORARY WORLD - Universita di Pisa

06/07/2007 - 06/07/2007 - Castelnuovo di Garfagnana, Italia
DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE - |.T.C.G. "Luigi Campedelli"

Indirizzo giuridico economico aziendale
Punteggio esame di maturita 100/100

16/06/2006 - 16/06/2006 - Castelnuovo di Garfagnana, Italia
ECDL - I.T.C.G "Luigi Campedelli"

Patente europea del computer full

01/03/2005 - 01/03/2005 - London
TRINITY ISE | - Trinity College




COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE B2 B2 B1 B1 B2
FRANCESE A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI

Conoscenza degli applicativi Microsoft, dei sistemi operativi windows, MacOs, Android e los | Padronanza del sistema
Sicid (processo civile telematico) e dell'applicazione "Consolle Magistrato" | Buona padronanza dei programmi
gestionali della pubblica amministrazione ApKappa Halley SicraWeb

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Competenze organizzative

Possiedo ottime capacita organizzative e sono in grado di gestire piccoli gruppi di persone (3-5)

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALLI.

Competenze comunicative e interpersonali.

Possiedo buona capacita di interagire con le persone e ottimo spirito di gruppo, acquisite anche attraverso le attivita
lavorative da me svolte

COMPETENZE PROFESSIONALI

Competenze professionali

Buona abilita comunicativa e di scrittura maturata nel periodo di tirocinio formativo presso il Tribunale di Lucca
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